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Protocollo vedi segnatura Tivoli 07/01/2025

Ai genitori della scuola primaria

Ai genitori della scuola sec. di | Grado
Ai docenti della scuola sec. di Il Grado
Al personale DOCENTE e ATA

Alla DSGA

Agli Atti e SITO WEB

OGGETTO: Iscrizioni alle scuole del primo e secondo ciclo di istruzione per I’anno scolastico 2025/2026.
Indicazioni operative.

Vista la Circolare m_pi. AOODGOSV.REGISTRO UFFICIALE(U).0047577.26-11-2024, con la quale il MIM
definisce le modalita operative per I’iscrizione alle classi prime delle scuole di ogni ordine e grado
relative all’a. s. 2025/2026;

Vista la Circolare m_pi.AOODGOSV.REGISTRO+UFFICIALE(U).0000208.03-01-2025, con la quale il MIM
effettua la rideterminazione date per iscrizioni alle scuole dell’infanzia e alle scuole del primo e del
secondo ciclo di istruzione per I’anno scolastico 2025/2026;

S| COMUNICANO
le seguenti modalita operative

MODALITA DI ISCRIZIONE

1. 1 genitori e gli esercenti la responsabilita genitoriale (affidatari, tutori) possono accedere al sistema di
iscrizioni on line all’interno della Piattaforma Unica, sezione “Orientamento”
(https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni), utilizzando le proprie credenziali SPID
(Sistema Pubblico di Identita Digitale), CIE (Carta di identita elettronica), CNS (Carta Nazionale dei
Servizi) o elDAS (electronic IDentification Authentication and Signature).

2. All'interno della Piattaforma Unica é presente il punto di accesso alle iscrizioni on line, con tutte le
informazioni utili per la procedura, raggiungibile a partire dalla voce di menu “Iscrizioni” posta
all’interno della sezione “Orientamento” (https://unica.istruzione.gov.it/it).

3. Ai sensi della legge n. 135/2012, le iscrizioni dovranno essere effettuate esclusivamente on line, per
tutte le classi iniziali dei corsi di studio.

4. Leiscrizioni relative agli alunni/studenti ripetenti la classe prima delle scuole di ogni grado e le iscrizioni
alle classi successive alla prima si effettuano d’ufficio.

5. Le domande di iscrizione all’anno scolastico 2025/2026 possono essere presentate dalle ore 8:00 del
giorno 21 gennaio 2025 e le ore 20:00 del giorno 10 febbraio 2025 (nuovo periodo).

6. All'atto dell’iscrizione, i genitori e gli esercenti la responsabilita genitoriale rendono le informazioni
essenziali relative all’alunno/studente per il quale é richiesta I'iscrizione (codice fiscale, nome e
cognome, data di nascita, residenza, etc.) ed esprimono le loro preferenze in merito all’offerta formativa
proposta dalla scuola.

7. |l sistema di iscrizioni on line della Piattaforma Unica avvisa in tempo reale, a mezzo posta elettronica
e tramite I’app 10, delle variazioni di stato della domanda. | genitori e gli esercenti la responsabilita
genitoriale possono inoltre seguire I'iter della domanda inoltrata nell’area dedicata alle iscrizioni sulla
Piattaforma Unica.

8. L’accoglimento della domanda viene comunicato attraverso la pagina dedicata presente all’interno della
Piattaforma Unica, I’app IO e tramite posta elettronica.
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CONVITTO NAZIONALE “AMEDEO DI SAVOIA, DUCA D’AOSTA”

Scuola Primaria

1. Allatto dell’iscrizione i genitori e gli esercenti la responsabilita genitoriale indicano il codice
meccanografico di riferimento RMEE27801N - modello orario 27 ORE (tempo antimeridiano + un rientro
pomeridiano) accettando conseguentemente l'iscrizione anche alle attivita SEMICONVITTUALI della
fascia oraria pomeridiana fino alle ore 17:00.

2. Dopo la chiusura delle operazioni di iscrizione on-line, queste dovranno essere perfezionate con
I’iscrizione al Convitto (attivita semiconvittuali), sottoscrivendo un apposito contratto che prevede il
pagamento di una retta pari a €1.200,00.

Scuola Secondaria di Primo Grado

1. All’atto dell’iscrizione i genitori e gli esercenti la responsabilita genitoriale indicano il codice
meccanografico di riferimento RMMM41900D - modello orario 30 ORE (tempo antimeridiano)
accettando conseguentemente l’iscrizione anche alle attivita SEMICONVITTUALI della fascia oraria
pomeridiana fino alle ore 18:00.

2. Dopo la chiusura delle operazioni di iscrizione on-line, queste dovranno essere perfezionate con
I’iscrizione al Convitto (attivita semiconvittuali), sottoscrivendo un apposito contratto che prevede il
pagamento di una retta pari a €1.300,00.

Scuola Secondaria di Secondo Grado (IPSAAR - Istituto Alberghiero)

1. Allatto dell’iscrizione i genitori e gli esercenti la responsabilita genitoriale indicano il codice
meccanografico di riferimento RMRHO9000P - modello orario 36 ORE nel BIENNIO (tempo antimeridiano
+ un rientro pomeridiano) modello orario 34 ORE nel TRIENNIO (tempo antimeridiano) accettando
conseguentemente I’iscrizione anche alle attivita SEMICONVITTUALI della fascia oraria pomeridiana fino
alle ore 17:30. L’indirizzo dell’istituto & unico, ovvero: Servizi di Enogastronomia e Ospitalita
Alberghiera.

2. Per gli allievi iscritti alla scuola secondaria di Il grado & possibile iscriversi anche in qualita di
CONVITTORI, ovvero nella modalita residenziale che prevede la permanenza dal lunedi al giovedi
utilizzando le stanze appositamente predisposte per i ragazzi.

3. Dopo la chiusura delle operazioni di iscrizione on-line, queste dovranno essere perfezionate con
I’iscrizione al Convitto sottoscrivendo un apposito contratto che prevede il pagamento:

- di una retta pari a € 1.500,00 se ci si iscrive solo per le attivita semiconvittuali;
- di una retta pari a € 2.500,00 se ci si iscrive per le attivita semiconvittuali e convittuali.

CRITERI DI ISCRIZIONE
I CONVITTO in sede di discussione con il COMMISSARIO STRAORDINARIO con delibera n.62 del 10/12/2024
ha stabilito i seguenti criteri di iscrizione per I'accoglimento delle domande di iscrizione e I'attribuzione di
eventuali precedenze o punteggi nelle graduatorie/liste di attesa in caso di richieste in eccedenza.
a) La scuola, fatta salva la disponibilita di posti, non pone limiti di ammissione.
b) In caso di iscrizioni in eccedenza i criteri deliberati sono i seguenti:

1. precedenza agli alunni provenienti alle scuole annesse al Convitto;

2. presenza di fratelli frequentanti le scuole annesse al Convitto;

3. minore distanza abitativa dal comune di Tivoli.

CRITERI FORMAZIONE CLASSI PRIME

Le classi prime saranno formate nel rispetto dei seguenti criteri:

1. distribuzione degli alunni nelle sezioni, in modo da ottenere classi il piu possibile omogenee tra loro per
numero e per genere ed eterogenee per fascia di livello;

2. richiesta della famiglia di un compagno/a purché reciproca;

Dopo aver applicato i criteri sopraindicati si distribuiranno nelle sezioni tutti gli altri alunni che non rientrano

hei punti precedenti, tenendo conto delle comunicazioni raccolte durante la continuita su eventuali

incompatibilita e numero degli alunni con BES cercando di ottenere situazioni equilibrate tra le diverse prime.

ISCRIZIONE STUDENTI CON DISABILITA

Le iscrizioni di studenti con disabilita effettuate nella modalita on line sono perfezionate con la
presentazione della certificazione rilasciata dalla A.S.L. di competenza, comprensiva della diagnosi
funzionale. Il profilo di funzionamento, di cui all’articolo 5, comma 3, decreto legislativo 13 aprile 2017,
n.66, & trasmesso alla scuola dalla famiglia subito dopo la sua predisposizione. Sulla base di tale
documentazione, la scuola procedera alla richiesta di personale docente di sostegno e di eventuali assistenti
educativi, nonché alla successiva stesura del piano educativo individualizzato, in stretta relazione con la
famiglia e gli specialisti dell'A.S.L.

In merito all'iscrizione degli alunni con disabilita si specifica inoltre che, se dalle certificazioni della ASL e
dal Profilo dinamico di funzionamento dovessero emergere condizioni per cui questi alunni necessitino di
sostegno elevato o molto elevato e assistenza continuativa, l'iscrizione potra essere accolta unicamente per
I'orario di frequenza previsto dall'ordinamento scolastico (ovvero 27 ore per la scuola PRIMARIA - 30 ore per
la scuola secondaria di | grado - 34/36 ore per la scuola secondaria di Il grado) e NON per le attivita
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semiconvittuali (pomeridiane) o convittuali (residenziali). Le attivita semiconvittuali e convittuali, infatti, non
costituendo orario scolastico ordinamentale non consentono di accogliere persone con disabilita con
necessita di sostegno elevato o molto elevato a causa dell’impossibilita di garantire la presenza di figure
specialistiche di riferimento quali docenti di sostegno, OEPAC, Assistenti specialistiche, assistenti alla
persona. Tali figure, infatti, nel sistema scolastico possono operare unicamente nel tempo scuola. Per gli
allievi con disabilita, pertanto, verra proposto un tempo scuola in funzione dei bisogni specifici dell’alunno
stesso, e parallelamente, in considerazione del tempo scuola frequentato, si proporra una riduzione del 20%
della retta di iscrizione.

ISCRIZIONE STUDENTI CON DSA
Le iscrizioni di studenti con diagnosi di disturbo specifico di apprendimento (DSA), effettuate nella modalita
on line, sono perfezionate con la presentazione alla scuola prescelta della relativa diagnosi.

ULTERIORI ELEMENTI COLLEGATI ALL’ISCRIZIONE

INSEGNAMENTO RELIGIONE CATTOLICA

La facolta di avvalersi o non avvalersi dell'insegnamento della religione cattolica é esercitata dai genitori di
alunni che si iscrivono alla prima classe al momento dell'iscrizione, mediante la compilazione dell'apposita
sezione on line. La scelta ha valore per I'intero corso di studi e in tutti i casi in cui sia prevista I'iscrizione
d’ufficio, fatto salvo il diritto di modificare tale scelta per I'anno successivo entro il termine delle iscrizioni
di quell’anno, esclusivamente su iniziativa degli interessati.

OBBLIGO VACCINALE

Si richiama l'attenzione dei genitori sulle misure di semplificazione degli alunni iscritti sino a sedici anni di
eta e dei minori stranieri non accompagnati previste dall'articolo 3 bis del decreto legge 7 giugno 2017, n.
73, convertito con modificazioni dalla legge 31 luglio 2017, n. 119, recante "Disposizioni urgenti in materia
di prevenzione vaccinale, di malattie infettive e di controversie relative alla somministrazione di farmaci”,
che prevedono la presentazione della documentazione attestante I’avvenuta effettuazione delle vaccinazioni
di cui all’art. 3, comma 1, del predetto decreto legge.

RESPONSABILITA GENITORIALE

1. I modulo di domanda on line recepisce le disposizioni di cui agli articoli 316, 337-ter e 337-quater 2 del
Codice civile e successive modifiche e integrazioni, pertanto, la domanda di iscrizione deve essere
condivisa da entrambi i genitori e gli esercenti la responsabilita genitoriale. A tal fine, il genitore e
I’esercente la responsabilita genitoriale che compila il modulo di domanda dichiara di avere effettuato la
scelta in osservanza delle suddette disposizioni del Codice civile, che richiedono il consenso di entrambi
i genitori e gli esercenti la responsabilita genitoriale.

2. La compilazione del modulo di domanda d’iscrizione avviene ai sensi delle disposizioni di cui al decreto
del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445, recante “Testo unico delle disposizioni
legislative e regolamentari in materia di documentazione amministrativa”.

3. Pertanto, i dati riportati nel modulo d’iscrizione assumono il valore di dichiarazioni sostitutive di
certificazione, rese ai sensi dell’articolo 46 del citato decreto del Presidente della Repubblica. Si
rammentano, in tal senso, le disposizioni di cui agli articoli 75 e 76 del decreto del Presidente della
Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445 che, oltre a comportare la decadenza dai benefici, prevedono
conseguenze di carattere amministrativo e penale per chi rilasci dichiarazioni non corrispondenti a verita.

PRIVACY
Con la presente, si invitano i genitori a prendere visione dell’Informativa alunni genitori e tutori ex art 13
GDPR n. 2016/679 e art. 13 D.Lgs. n. 196/2003 nel menu Servizi - Privacy del sito del MIM.

SUPPORTO

1. Al fine di supportare ed integrare le iniziative di orientamento delle scuole ed offrire un servizio utile
anche per le famiglie nella fase delle iscrizioni, utilizzando I'applicazione Scuola in Chiaro, viene data la
possibilita, non solo di accedere alle informazioni principali sulla scuola, ma anche di visualizzare alcuni
dati presenti a sistema raffrontandoli con quelli di altre scuole del territorio.

2. Ciascun genitore puo farsi I'idea della nostra Istituzione Scolastica conoscendola anche attraverso gli altri
documenti: Atto di indirizzo del dirigente scolastico al Collegio dei docenti, Rapporto di Auto Valutazione,
Piano di Miglioramento, che & parte integrante del PTOF.

3. Gli Uffici di Segreteria ricevono per qualsiasi necessita il martedi e giovedi dalle 10:00 alle 11:30.

SEMICONVITTO

Il semiconvitto € I’attivita pomeridiana di studio guidato peculiare dei Convitti, rivolto agli alunni della scuola
Primaria, Secondaria di | grado e di Il grado. Gli alunni nell’attivita di Semiconvitto hanno come punto di
riferimento il Personale Educativo. Gli educatori curano quotidianamente I'aspetto dell’apprendimento e
garantiscono la continuita didattico-educativa, grazie al lavoro di sinergia con i docenti e la famiglia. |
bambini e i ragazzi, durante le ore di studio pomeridiano sono supportati nella metodologia di studio, sono
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valorizzati per le abilita e le competenze personali con attenzione particolare verso le singole specificita.
L’educatore accoglie e accompagna i ragazzi nel loro delicato percorso di crescita formativa, educativo e
personale. “Stare insieme” diventa un valore importante di condivisione e scambio di emozioni ed esperienze
culturali diverse. Il Semiconvitto, con il servizio di refezione scolastica e studio guidato, & strutturato in
modo da venire incontro alle esigenze pratiche delle famiglie, alle necessita degli allievi e alle richieste di
chi cerca un percorso scolastico capace di rendere piu autonomi e responsabili i propri figli attraverso la
conoscenza e la socializzazione. Le attivita semiconvittuali, organizzate e guidate dal personale educativo,
si articolano in: Pranzo - Attivita di studio guidato - Ricreazione - Attivita educative. Riguardo le attivita
educative, ogni anno il personale educativo propone attivita variegate che possono riguardare giochi
strutturati, attivita motorie, la lettura di libri, educazione civica, educazione all’ambiente e tanto altro.

Le uscite in orari anticipati sono disciplinate dalle stesse regole vigenti per i convittori, secondo quanto
stabilito nel regolamento di istituto. E vietato ai semiconvittori ’accesso alle camere del Convitto.

CONVITTO

Nel Convitto sono ammessi gli alunni iscritti alla scuola secondaria di Il grado che frequentano I’lstituto
compatibilmente con la capacita ricettiva dell’Istituzione Educativa. Il numero dei giovani ospitati in Convitto
€ rapportato e determinato dalla capienza dei locali in ordine, essenzialmente, alle esigenze igienico-
sanitarie e in relazione ai parametri vigenti in termini di sicurezza.

In caso di esubero delle iscrizioni, rispetto ai posti disponibili e come sopra determinati, saranno stilate
apposite graduatorie sulla base di criteri fissati dal Commissario straordinario e dal Dirigente Scolastico in
apposita riunione. Le attivita e il funzionamento del CONVITTO prevedono la permanenza degli allievi dal
lunedi al giovedi e il rientro in famiglia il venerdi al termine delle attivita semiconvittuali.

Una volta richiesta I’iscrizione in qualita di convittore, I'istituzione scolastica provvedera ad assegnare i
ragazzi nelle varie camere tenendo presente, per quanto possibile, la classe frequentata, I'eta ed i rapporti
personali tra gli alunni. Ogni convittore avra cosi a disposizione un idoneo arredo. Si dovra avere massima
cura e rispetto per il suddetto arredo, nonché per i locali e le suppellettili. Ogni azione, posta in essere con
dolo o colpa grave, che provochi danneggiamenti del patrimonio mobile o immobile del convitto, comportera
un addebito a carico del o dei responsabili oltre che, naturalmente, I'instaurazione di un procedimento
disciplinare. Ogni convittore dovra dotarsi del materiale necessario per la doverosa igiene personale e
pulizia, degli effetti personali e degli indumenti personali. Gli educatori hanno la facolta di esigere dai
convittori puntuale rispetto delle norme di igiene e cura personale, essenziali all’interno di una comunita.
Le uscite dal Convitto ed i rientri in famiglia in orari anticipati sono disciplinati secondo quanto stabilito nel
regolamento di istituto. E vietato ai Convittori ’accesso nelle camere degli altri.

DIVISA

La frequenza delle lezioni e di tutte le attivita previste nell’anno scolastico deve avvenire indossando
obbligatoriamente la divisa ufficiale consistente in una tuta ginnica e una maglietta polo, entrambe con lo
stemma e i colori del Convitto. Nei giorni in cui e prevista I'attivita di Educazione Motoria, gli alunni
indosseranno preferibilmente una tuta ginnica dedicata e obbligatoriamente scarpe da ginnastica. Gli alunni
della scuola primaria e secondaria di primo grado indosseranno oltre alla divisa giornaliera anche una divisa
di rappresentanza composta da pantalone blu, maglione blu con lo stemma del Convitto, camicia bianca,
cappellino blu con visiera e bandana amaranto. Gli alunni indosseranno la divisa in occasioni particolari:
(recite, uscite, visite guidate e manifestazioni) e ogni volta che gli insegnanti di classe stabiliranno in piena
autonomia. La scuola secondaria di secondo grado indossera oltre alla divisa giornaliera anche la divisa
prevista nei laboratori specifici di indirizzo (Accoglienza turistico alberghiera, Sala e vendita, Cucina).

RETTA E CONTRIBUTO FAMIGLIE

Per la frequenza al semiconvitto le famiglie dovranno:

1) dotare il proprio figliolo/a della divisa regolamentare;

2) corrispondere il seguente importo annuale:
primaria scuola secondaria di | grado scuola Secondaria di Il grado
€ 1.200,00 €1.300,00 € 1.500,00

Ricevuta la conferma dell’accoglimento dell’iscrizione € previsto il pagamento di un acconto di € 200,00
per le scuole: primaria -scuola sec.di 1°- scuola sec di 2° (attivita semiconvittuale) e di un acconto di
€ 500,00 per la scuola sec. di 2° grado (attivita convittuale)
Per la frequenza al convitto (solo scuola sec. Il grado) le famiglie dovranno:
1) dotare il proprio figliolo/a della divisa regolamentare e dell’uniforme dell’istituto alberghiero;
2) corrispondere il seguente importo annuale: € 2.500,00

Sono previste delle agevolazioni nel caso di alunni con disabilita in considerazione del tempo scuola
frequentato (riduzione del 20% della retta annuale).

Le modalita di versamento della retta saranno comunicate con nota specifica al termine della fase di
iscrizione.

La Rettrice e Dirigente scolastica Prof.ssa Virginia Belli
documento firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate
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